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HƯỚNG DẪN BÁO XIN NGHỈ (TẠM NGƯNG)

· Giảng viên có thể tự thực hiện việc xin phép nghỉ bằng máy vi tính hoặc bằng điện thoại (có nối mạng).
· Việc xin phép nghỉ được tính hợp lệ là khi Trưởng khoa ký xác nhận đồng ý cho việc xin tạm ngưng.
· Thực hiện theo các bước như sau:
Bước 1: Gọi điện thoại hoặc nhắn tin cho Trưởng khoa về việc xin nghỉ 
Số ĐT: 01228747055
Bước 2: 
Vào Google nhập tên trường 
[image: ]
Bước 3:
Bấm vào Giảng viên  -  Nhập mã Nhân sự - Nhập mật khẩu
[image: ]
Bước 4:
Bấm vào Xem lịch theo tuần nhìn thấy thời khóa biểu cá nhân
[image: ]
Bước 5:
Bấm vào lớp muốn xin nghỉ sẽ thấy hiện lên chữ X màu đỏ bấm vào và nhập lý do tạm ngưng

[image: ]

[image: ]
Bước 6: 
Bấm đề xuất
1- Bấm lưu đề xuất tạm ngưng
2- Nếu đổi ý thì bấm vào nút xóa.
[image: ]




HƯỚNG DẪN ĐỀ XUẤT DẠY BÙ
Việc báo dạy bù được thực hiện theo quy trình sau:
Bước 1: 
Gọi điện thoại hoặc nhắn tin cho Phó Trưởng khoa về việc báo đề xuất dạy bù
Số ĐT: 0908250261
Bước 2:
Ghi sổ báo dạy bù theo tên cá nhân
Bước 3:
[bookmark: _GoBack]Kiểm tra lịch giảng dạy cá nhân xem việc báo dạy bù đã được thực hiện chưa, nếu chưa xin vui lòng nhắc lại cho Phó Trưởng khoa để được dạy bù đúng thời gian đề xuất.
Trân trọng.
image5.png
Phéng t6 chiic hanh chinh - C

DENE]

© A gvlttceduvn/LichD CoiThiTuan.asp:

BE XUAT TAM NGUNG

dotam ngung




image6.png
<« c @

9w Tim kiém o =

071300141001
Hoa (LT)

Tiét 1315

Lop.
T5TCT_HL2_HOA
PhongC32-04 (P
Gty

Lich day [_] tich coithi

020200008601 | Héa hoc i cuong | 1608_HL2_KHCB

15

/2018 | TrgnKim Thu C3.1-06 (PLy ee
i 4 ) [

fu G8 xudt tam ngung





image1.png
© TRUGNG CAODANG KV TH X Qudnil thuda gl di x|+
< Tim kiém w8

€

ewlttceduvn

||

| ®© GIANG VIEN

= SINH VIEN
@
(@ EGOV

84 NAM BGAY NHA GIAO VIRT RAM (1983 - 8016) |
AT ARG RAM HC 2016 - 8017

(11 fem] . .

| [J) DANG KV XET TUYEN

of 200 |

LIEN KET PAO TAO

newittceduvnfin-tuc-si-Kien/le-ky-niem-30-nam-thanh-lap-fuong-34-nam-ngay-nha-giao-viel-nam-va- khai-giang-nam-hoc-moi-2016-2017-508.5tmi] CAP

>




image2.png
& TRUGNG CAODANGKVTH X Phéngt6 chic hanh chinh - C/ X Quan I thur da gi di X |+ -

® & gv.tteduvn/PageContent.aspx?MenulD=364 E1 ¢ Q 7imkiém wBa & A

GIOT THIEU DANG NHAP

PHONG TO CHUC - HANH CHINH - TONG HOP M nhan sy

Mt khéu:
1. Chirc ning

Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop c6 chirc ning tham muu va gitp Hi¢u truong
thyc hién cong tac t chiic cén b, hanh chinh tong hop, va bao v, cy thé nhu sau:

xBp 2

a. Chic nang t& chic can bd:
- Céng téc co cu td chirc;

- " a HANH CHINH BIEN TU
P [Fosm |

- Cong téc ché do chinh sach; T4 enie

- Cong téc thi dua khen thuong, ky ludt. i qus knen thuong

b. Chirc néing hanh chinh, téng hop: Congticnsi g

- Gén két va diéu phéi hoat dong cia céc don vi trong Truong theo chi dao ciia Ban | | © Thénotn hanh chénh
Gidm higu;

_ Téng hop, béo céo tinh hinh hoat dong ciia Trudng va tir van cho Ban Gidm higu vé
céc linh vire cong tic ma phong duc giao;

Cty TNHH MTV EPMT





image3.png
 TRUGNG CAO DANG KV TH X

Phong {6 chiic hanh chinh - C4 X Quén  thu da gi di x|+

<PHONG

TOACHUCRIHANHICHINHERTON Gu0P

020200006703
Haa hoc dai cirong

Tiét 12

Lop. 16CB-CNC1
Phong:C3.1-04 (P
Gty

@rétes Oticnday Oich coithi

Tiét 12

Lop: 16C0-COTH
Phong.F2.2-03 (P
Gty

020200006702
Haa ho dai cirong

020200006701
Haa hoc dai cirong

Tiét 34
Lop 16c0-CO1
Phong:C3.1-03 (P
Gty

05-09-2017





image4.png
@ || Q Timkiém In@o =

<« c @ # gulttcedun/Lic

Comh G

erLY TU TRONG
PHONGROICHUC - HANH CHINH - TONG HOP

@ritca OLichday OlLichcoithi

020200006601

H6a hoc dai cirong
(L

6CD_HL2_KHCB
Phong.C37-06 (P
Ly thuyét)

Dexust tam ngung

071300141001
Hoa (LT)

Tiét 13-15





